Secretaris Vereniging voor Heemkunde "Omheining"

Taakomschrijving

De Vereniging voor Heemkunde ‘Omheining’ wil de geschiedenis en het culturele erfgoed van de
drie dorpen Heino, Lierderholthuis en Laag Zuthem en hun omgeving niet alleen bewaren, maar
vooral delen met zoveel mogelijk inwoners en andere belangstellenden van de oude gemeente
Heino.

Secretaris zijn bij de Vereniging voor Heemkunde ‘Omheining’ is een leuke en interessante taak
waarvan de volgende taken o.a. onderdeel zijn:

¢ De secretaris maakt deel uit van het dagelijks bestuur

¢ Hij/zij gaat contacten onderhouden binnen en buiten de vereniging

¢ Hij/zij is verantwoordelijk voor de planning de communicatie en de verslaglegging van o.a. de
bestuursvergaderingen en de ALV

¢ Voorbereiden van de benodigde papieren voor de circa 10 bestuursvergaderingen in het jaar
en de jaarlijkse ALV

Vereniging voor Heemkunde "Omheining" zoekt iemand die goed met de computer kan werken en
mailverkeer correct kan verzorgen, zowel intern als extern. Hij of zij is een vraagbaak voor de vele
werkgroepen een echte spin in het web dus.

Lijkt het u wat om deze uitdaging aan te gaan, stuur dan een berichtje aan info@omheining.nl.
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